
Siège social : 

www.edeis.com 

Merci de transmettre votre candidature via notre plateforme de recrutement Taleez 

 

 

 

VOTRE PROFIL 
 

• 

• 

. 

EDEIS RECHERCHE UN(E) RESPONSABLE RESSOURCES HUMAINES (H/F) EN 
CONTRAT A DUREE INDETERMINEE POUR SON AGENCE D’IVRY-SUR-SEINE

 
FFIICCHHEE DDEE 
PPOOSSTTEE 

IVRY-SUR-SEINE 
 

Vous prendrez en charge un périmètre RH dans un 
environnement multi sociétés et multi conventions. 
 
Dans ce cadre, vos missions seront : 

Nous vous informons que vos données personnelles sont conservées pour une durée de deux ans afin de vous proposer d’autres opportunités susceptibles de vous intéresser.  

• Rôle d’information et de conseils auprès des 
opérationnels : conseiller et accompagner les 
managers/collaborateurs dans la gestion de leurs 
équipes en assurant un rôle de conseil, de support 
et d’assistance dans le respect de la législation 
sociale. 
 

• Gestion administrative du personnel : Préparer 
l’ensemble des documents obligatoires en termes 
de gestion du personnel (contrats, avenants, 
départs, etc) 
 

• Recrutement : Superviser et piloter le plan de 
recrutement (préqualification téléphonique, 
entretiens, rédaction des promesses d’embauches 
etc…) 
 

• Conduire le développement RH : gestion des 
carrières (animation des comités carrières, suivi des 
entretiens annuels et professionnels, bilan des 
entretiens professionnels, gestion de la relation 
avec le prestataire ADP), 

 
• Gestion du disciplinaire : Analyse du risque, 

convocation, entretien, notification, ect. 
 

• Contribuer aux différents projets RH : contribuer et 
mettre en place les projets RH et sociaux. 

 

http://www.edeis.com/
http://www.edeis.com/
https://taleez.com/apply/responsable-ressources-humaines-ivry-sur-seine-edeis-ingenierie-cdi

