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EDEIS RECHERCHE UN(E) ASSISTANT(E) ADMINISTRATIF(VE) (F/H) POUR SON 
AGENCE DE NANTES EN CONTRAT A DUREE DETERMINEE

 

VOTRE PROFIL 
 

 
FFIICCHHEE DDEE 
PPOOSSTTEE 

NANTES 
 

Nous vous informons que vos données personnelles sont conservées pour une durée de deux ans afin de vous proposer d’autres opportunités  susceptibles de vous intéresser. 

Au sein de la Direction Générale des fonctions supports, 
vous venez renforcer notre Service Comptabilité dans le 
cadre d'un remplacement d'une salariée en congé 
maternité. 
 
Rattaché(e) à la Chef Comptable, vous accompagnerez 
l’ensemble de nos sites et activités sur des missions 
administratives. 
 
A ce titre, vos principales missions seront : 
 

• Gestion de la flotte automobile  
 

• Gestion de la flotte mobile 
 

• Identification des lignes de téléphones fixes et 
résiliation des lignes non utilisées  

 
• Gestion du parc d’impression (copieur / traceur)  

 
• Suivi des contrats de frais généraux  

 

http://www.edeis.com/
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